
平成 25 年 3 月 15 日発行 

学校事務の共同実施！! 
共同実施だより≪平成２４年度 第３号≫ 

 
 
 

 
 
 今年度の西部ブロックの取組について 

 

 
 西部ブロックは、厚南・黒石・原・西宇部の４小学校と、黒石・厚南の２中学校、計６校
で編成されています。 
 事務の共同実施２年目となる今年度の西部ブロックの具体的な取組について、紹介します。 
 
 具 体 的 な 協 議 内 容 

第 １ 回 
文書及び学校徴収金取扱事務に関する事務処理システムについて、統一化に

向けた事務改善の取組状況や課題に関して、各学校から報告があり、年度内の
統一化に向け課題解決を図る協議を行った。 

第 ２ 回 

既存事務の適正かつ効率的な処理に向けた改善について、各学校から改善案
の提案を行い、市教育委員会に依頼する内容について協議を行った。 

また、文書取扱事務に関して、運営責任者から「文書取扱事務に関する協議
内容」の説明があり、提案内容の質疑応答を行った。 

第 ３ 回 
平成２４年度事務共同実施のまとめに係る資料に基づいて、共同実施会の運

営方法、実施内容、共同実施の運営の改善案、平成２５年度の取組内容につい
て、各学校から報告があり、成果の共有と課題解決に向けた協議を行った。 

今年度の 
取組の成果 

○ 今回の共同実施会により、各校の状況がわかり、また、それを聞く中で、
改めて自校の状態について考え、再確認することができ、今後の進め方の参
考となった。 

○ このような共同実施会、合同共同実施会により、事務部門の強化対応に係
る業務、事務処理の効率化・平準化が各校とも前進している。 

○ 拠点校運営責任者による共同実施業務、訪問支援、助言業務により、業務
の改善、処理の効率化が図れた。 

 
 来年度も文書及び学校徴収金取扱事務について、業務の改善、適正化、平準化を図り、定
着をめざして進めていきたいと考えています。 

 
◇◆◇    平成２４年度「事務の共同実施」に関するアンケート集計結果     ◇◆◇ 

 
平成２５年２月に、市内全小・中学校の教職員を対象としたアンケートの結果を報告します。 
 

≪回収結果≫ 

区 分 小学校 中学校 全 体 

配付数（Ａ） ５４７ ３３０ ８７７ 
回収数（Ｂ） ４０６ ２３３ ６３９ 

（Ｂ／Ａ） ７４％ ７１％ ７３％ 
 
１ 事業の周知について     

（１）今年度から市内全小・中学校において、文書・学校徴収金等取扱要綱等による事務処理システ

ム（手順）の統一化に取り組んでいることを知っていますか？ 
 
 
 

①       
 

 
 
（２）『事務の共同実施』事業の周知のために、共同実施だより 学校事務の共同実施 !! を２回発

行していますが、読まれましたか？ 
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２ 事業の取組について  

（１）文書・学校徴収金等の事務処理システム（手順）の統一化に伴い、業務が効率化されましたか？ 

（ア）文書取扱事務 
 
 
 
  
 
 
 
（イ）学校徴収金等取扱事務 

 
 
 

 １０       
 
 
 
（２）教職員への情報提供として、事務だより 発信 !! 事務の共同実施 を３回発行していますが、

参考になりましたか？ 
  
 
 

１３      
 
 
 
 
（３）今後、どのような情報を提供してほしいと思われますか。 

 

 

    １６ 

 

 

 

 

３ 今後の取組内容について 

（１）「事務職員の学校運営・教育活動に係る諸会議への参画」に８つの方策が掲げてありますが、

学校として事務職員に取り組んで欲しいものはどれですか？  

 

 

 

 

    １７ 

 

 

 

 

（２）今後の取組に対する意見、要望等 

○ 消耗品・備品の整備、予算面、事務手続き等、校務全般にわたる配慮に感謝している。 

○ 学校徴収金の取組による集金等の支援により教員の負担が軽減され感謝している。 

○ 事務職員の過重負担ではないか心配である。事務を効率化し健康に気を付けて欲しい。 

○ 事務だより等での情報提供は参考になる。分かり易い様々な情報発信をお願いしたい。 

○ 学校運営へは既に様々なことで参画され助かっている。今後もお願いしたい。 

 アンケートにご協力いただきありがとうございました。 
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来年度から取り組んで欲しいと思われる項目のチェック数 

≪１人複数回答≫ 

≪１人複数回答≫ 


