
≪連携校等支援≫

回 実施日時 訪問校 訪問者 業　　務　　内　　容 備　　考

1
H23. 6. 9(木)
 9:30～10:30

東岐波小学校
井上
古川

2
H23. 6. 9(木)
11:00～12:00

西岐波中学校
井上
古川

3
H23. 6. 9(木)
13:30～16:00

新川小学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
中規模校支援

4
H23. 6.13(月)
11:00～12:00

琴芝小学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

5
H23. 6.13(月)
13:30～16:00

東岐波中学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
若年職員支援

6
H23. 6.14(火)
 9:30～10:30

川上中学校
井上
古川

7
H23. 6.14(火)
11:00～12:00

川上小学校
井上
古川

8
H23. 6.14(火)
16:30～17:00

常盤中学校
井上
古川

○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

9
H23. 6.15(水)
 9:30～10:30

原　小学校
井上
古川

10
H23. 6.15(水)
11:00～12:00

厚南小学校
井上
古川

11
H23. 6.15(水)
13:30～14:30

厚南中学校
井上
古川

12
H23. 6.15(水)
15:00～16:00

楠　中学校
井上
古川

13
H23. 6.16(木)
 9:30～10:30

黒石中学校
井上
古川

14
H23. 6.16(木)
11:00～12:00

黒石小学校
井上
古川

15
H23. 6.16(木)
13:30～14:30

藤山小学校
井上
古川

16
H23. 6.17(金)
13:30～14:30

鵜ノ島小学校
井上
古川

17
H23. 6.17(金)
15:00～16:00

桃山中学校
井上
古川

18
H23. 6.21(火)
 9:30～12:00

厚東中学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
若年職員支援

19
H23. 6.21(火)
13:30～14:30

恩田小学校
井上
古川

20
H23. 6.21(火)
15:00～16:00

岬　小学校
井上
古川

21
H23. 6.22(水)
11:30～12:00

小羽山小学校
井上
古川

○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

22
H23. 6.23(木)
 9:30～12:00

小野小学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
若年職員支援

23
H23. 6.23(木)
13:30～14:30

常盤小学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

○要綱、当初計画の説明

○教職員への共同実施取組内容の周知依頼

○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

連携校支援

平成２３年度　拠点校専任事務職員による訪問支援、助言業務

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援



回 実施日時 訪問校 訪問者 業　　務　　内　　容 備　　考

24
H23. 6.24(金)
 9:30～10:30

二俣瀬小学校
井上
古川

25
H23. 6.24(金)
11:00～12:00

厚東小学校
井上
古川

26
H23. 6.24(金)
13:30～16:00

西宇部小学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
中規模校支援

27
H23. 6.27(月)
 9:30～10:30

見初小学校
井上
古川

28
H23. 6.27(月)
11:00～12:00

神原中学校
井上
古川

29
H23. 6.27(月)
13:30～16:00

神原小学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
若年職員支援

30
H23. 6.28(火)
13:30～14:30

万倉小学校
井上
古川

31
H23. 6.28(火)
15:00～16:00

船木小学校
井上
古川

32
H23. 6.29(水)
 9:30～10:30

上宇部小学校
井上
古川

33
H23. 6.30(木)
11:00～12:00

小野中学校
井上
古川

○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

34
H23. 6.30(木)
13:30～17:00

吉部小学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
新採職員支援

35
H23. 7. 1(金)
 9:30～10:30

藤山中学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

36
H23.11.11(金)
 9:30～12:00

小野中学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援

37
H23.11.11(金)
13:30～16:00

小野小学校
井上
古川

38
H23.11.14(月)
 9:30～12:00

東岐波中学校
井上
古川

39
H23.11.14(月)
13:30～14:00

厚南小学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

連携校支援

40
H23.11.15(火)
 9:30～10:30

常盤中学校
井上
古川

41
H23.11.15(火)
13:30～14:30

楠　中学校
井上
古川

42
H23.11.16(水)
 9:30～10:30

藤山中学校
井上
古川

43
H23.11.16(水)
11:00～12:00

新川小学校
井上
古川

44
H23.11.16(水)
13:30～14:30

岬　小学校
井上
古川

45
H23.11.17(木)
 9:30～12:00

厚東中学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
若年職員支援

46
H23.11.17(木)
13:30～14:30

西岐波小学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

連携校支援

48
H23.11.18(金)
13:30～16:30

桃山中学校
井上
古川

49
H23.11.21(月)
 9:30～12:00

二俣瀬小学校
井上
古川

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

○要綱、当初計画の説明
○教職員への共同実施取組内容の周知依頼
○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

○要綱、当初計画の説明

○教職員への共同実施取組内容の周知依頼

○事務改善に向けた取組状況の把握、助言

連携校支援

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
若年職員支援

○取組状況の中間報告

○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明

連携校支援

連携校支援
若年職員支援

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言



回 実施日時 訪問校 訪問者 業　　務　　内　　容 備　　考

50
H23.11.21(月)
13:30～14:00

小羽山小学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

連携校支援

51
H23.11.22(火)
 9:30～12:00

黒石中学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
若年職員支援

52
H23.11.22(火)
13:30～14:30

東岐波小学校
井上
古川

53
H23.11.22(火)
15:00～16:00

川上小学校
井上
古川

54
H23.11.24(木)
 9:30～10:30

万倉小学校
井上
古川

55
H23.11.24(木)
11:00～12:00

厚南中学校
井上
古川

56
H23.11.24(木)
13:00～15:30

見初小学校
井上
古川

57
H23.11.25(金)
 9:30～12:00

船木小学校
井上
古川

58
H23.11.25(金)
13:30～14:30

西岐波中学校
井上
古川

59
H23.11.25(金)
15:00～16:00

上宇部小学校
井上
古川

60
H23.11.28(月)
 9:30～12:00

藤山小学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
大規模校支援

61
H23.11.28(月)
13:30～16:00

吉部小学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
新採職員支援

62
H23.11.29(火)
 9:30～11:00

恩田小学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
連携校支援

63
H23.11.29(火)
13:30～16:00

黒石小学校
井上
古川

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
臨採職員支援

64
H23.11.30(水)
 9:30～11:00

原　小学校
井上
古川

65
H23.11.30(水)
13:30～14:30

厚東小学校
井上
古川

66
H23.12. 1(木)
 9:30～12:00

西宇部小学校
井上
古川

67
H23.12. 1(木)
13:30～16:00

鵜ノ島小学校
井上
古川

68
H23.12. 2(金)
 9:30～10:30

琴芝小学校
井上
古川

69
H23.12. 2(金)
11:00～12:00

神原小学校
井上
古川

70
H23.12. 2(金)
13:30～14:30

常盤小学校
井上
古川

71
H23.12. 2(金)
15:00～16:00

神原中学校
井上
古川

72
H24. 2.10(金)
14:00～16:30

73
H24. 2.14(火)
14:00～16:30

74
H24. 2.17(金)
14:00～16:30

○取組状況の中間報告

○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明

連携校支援

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
連携校支援

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援
中規模校支援

○取組状況の中間報告

○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明

連携校支援

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
○諸帳簿等の確認、事務処理方法等の助言

連携校支援

○取組状況の中間報告
○旅費事務処理上の留意事項等の説明（事務指導員協議会復伝）

○市教委グループウェア（ＳＳＡ）操作方法等の説明
連携校支援

西岐波中学校 古川

○旅費請求事務
　・旅行命令簿の記載内容確認
　・県外旅行の書類確認
　・事務ネットデータ入力

連携校支援


